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Guatemala 29 de enero del 2015

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldania

Vice Ministro del Deporte jy la Recreacion
Ministerio de Cultura y De:portes

Su despacho :

Estimado Doctor Aldana:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con e proposito de presentarle mj
informe de actividades conforme a lo estipulado en e contratc administrativo por servicios
técnico profesionales nﬂmfero 291-2018, aprobado mediante acuerdo ministerial nimero
25-2018, correspondiente al periodo del 4 al 31 de enero de 2016; para el cobro de mis

honorarios estoy presentando Ia factura serie C numero 57,

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Asesorar g la Directiora General dei Deporte en todos aquellos temas relacionados

general.

2. Asesoraren la optini1izaci6n del manejo y pianificacion de ja agenda de trabajo de
ta Directora Generai;

para lograr una mejor utifizacion de los recursos financieros asignados a la citada
Direccién. : _

expedientes merecen especial atencién.

3. Analizar Y revisar previamente al tramite respectivo, proyectos de modificaciones
Presupuestarias, progriamaciones Y reprogramaciones financieras, iiquidaciones de
cajas chicas, ﬂiquidaci@nes para reintegro de gastos incurridos con cargo ai fondo
rotativo autorizado a 12 Direccion General del Deporte y Ia Recreacion.
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4. Revision, ané!isisiy propuesta de respuesta de 13 expedientes de diferente indole
que fueron ingresados a la Direccion General del Deporte ¥ la Recreacion, para
continuar con su tramite respectivo.

5. Revisar los comprobantes Gnicos de registro emitidos en los meses de noviembre

y diciembre 2015,:que se encuentres documentados conforme a requerimientos de

iey, :

6. Verificar documerjtacién de respaldo de expedientes que forman parte del acta
administrativa de Pagos que por no contar con disponibilidad financiera, no fue
posible cancelarlos con cargo al presupuesto 2015, log cuales seran cancelados
enel 2016. :

7. Acompafiar a [a Directora General del Deporte y la Recreacion en reuniones de
trabajo con funcionarios de Ia institucién,

Sin ofro patticular, me :suscribo del Sefior Viceministro con muestras de consideracion
¥ respeto, Z .

Atentamente.

Dirgctora ‘
Direccion Ganarai dal Depore y It Recreacion
Ministerio de Cultyrg ¥y Degortas



